ROMANIA DIRECTIA JUDETEANA DE STATISTICA

GORJ
OIRECIIA JuoeT X INSTITUTUL Mun. Targu-Jiu, Str.Victoriei, nr. 2-4, parter, sediul Prefecturii
STATISTICA PRreTs Telefon: 0253.214403; Fax: 0253.211105; 0253.222790

GORJ

DE STATISTICA e-mail: tele@gorj.insse.ro

Nr. 1504 din 10.05.2023
ANUNT

DIRECTIA JUDETEANA DE STATISTICA GORJ, organizeazi concurs de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante, pe perioadi nedeterminati, in baza
art. 618 alin. (3) din Codul administrativ, cu modificirile gi completirile ulterioare:

* Expert, clasa I, gradul profesional superior - Compartimentului IT, infrastructurd

statisticd, gestionare resurse umane si contabilitate — ID post 238995.

Durata normali a timpului de munca: 8 ore/zi — 40 ore/saptiména
Probele stabilite pentru concurs: Selectia dosarelor de concurs, proba scrisi si interviu.

Calendarul de desfisurare a concursului:

o Perioada de depunere a dosarelor de Inscriere: in termen de 20 zile de la data publicarii
anunfului, respectiv intre 10.05.2023 - 29.05.2023;

o Institutia publicd la care se depun dosarele: Direcfia Judeteand de Statistici Gorj,
str. Victoriei, nr. 2-4, Mun. Targu-Jiu, judetul Gorj, cod postal 210164, oficiul postal I,
cdsuta postald nr. 36, telefon 0253214403, fax 0253211105, e-mail tele@porj.insse.ro.
Persoanid de contact: Chivulescu Adela, consilier, grad profesional superior, telefon
0786422005, e-mail adela.chivulescu@gorj.insse.ro.

» Perioadd selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data

expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

s Perioadid depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afigérii
rezultatului selectiei dosarelor,

» Perioadd solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

o Data, ora §i locul desfiisurdrii concursului:

> proba scrisd - 14 iunie 2023, ora 10%, sediul Directiei Judetene de Statistici Gorj,
Mun. Téargu-Jiu, Str. Victoriei, Nr. 2-4, Jud. Gorj.

» proba interviu - In termen de maximum S zile lucritoare de la data sustinerii probei
scrise, la sediul institutiei, doar acei candidaii care au obtinut la proba scrisd
minimum 50 puncte; data si ora interviului se vor afisa pe site-ul D.J.S. Gorj, odaté cu
afisarea rezultatelor probei scrise.

¢ Perioadd notare proba scrisd si interviu: in termen de maximum 72 de ore de la finalizarea
fiecdrei probe.

¢ Perioadd comunicare rezultate proba scrisi si interviu: in termen de maximum 72 de ore de
la data finalizarii fiecdrei probe, astfel incit si se asigure riménerea a cel putin 48 de ore
pénd la sustinerea urmdtoarei probe (interviului), pentru depunerea si soluionarea unor
eventuale contestatii.
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e Perioadd depunere contestatie la rezultatul probei scrise si interviului: in termen de cel mult
24 de ore de la data si ora afigrii rezultatului probei scrise ori a interviului, sub sanctiunea
decaderii din acest drept.

e Perioadad solutionare contestatii la rezultatul probei scrise si interviului: in termen de
maximum 24 de ore de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor pentru fiecare
probi in parte.

» Comunicarea rezultatelor finale ale concursului se face in termen de maximum 3 zile
lucrétoare de la data afisarii rezultatelor ultimei probe (interviului).

Conditiile de participare la concurs:

1. Conditii generale:
Candidatul trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta

de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoagste limba roména, scris si vorbit;

c) are vérsta de minimum 18 ani fmpliniti;

d) are capacitate deplini de exercitiu,

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica,
Atestarea stérii de sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul
de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicad organizatd prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previdzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnaté pentru sédvéirgirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritdtii, infrac{iuni de coruptie sau de serviciu, infracfiuni care impiedicd
infaptuirea justifiei, infractiuni de fals ori a unei infracjiuni sivarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situaiiei In care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funciie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cdreia a savdirsit fapta, prin hotirire judecitoreascd definitivd, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munci pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitdfii sau colaborator al acesteia, In conditiile prevazute de
legislatia specifica.

2. Conditii specifice:
» Conditia minimd de vechime in specialitatea studiilor necesare participarii la
concursul de recrutare - 7 ani;
»  Studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in unul
din domeniile de licentd si specializdrile urmitoare:
Din domeniul de licentd matematicé — specializarea ,,matematica informatica”;
Din domeniul de licentd informaticé — specializarea ,,informaticd”, ,,informatici aplicatd”;
Din domeniul de licentid inginerie electrici — specializarea ,,inginerie electricd si
calculatoare”, ,,informatici aplicatd in inginerie electricad™;
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- Din domeniul de licentd inginerie electronica, telecomunicatii si tehnologii informationale —
specializarea tehnologii §i sisteme de telecomunicafii®, ,refele si software de
telecomunicatii”, ,.echipamente si sisteme electronice militare”, ,,comunicatii pentru aparare
§i securitate™ ;

- Din domeniul de licentd calculatoare si tehnologia informatiei - specializarea ,,calculatoare”,
»tehnologia informatiei”, ,calculatoare §i sisteme informatice pentru apirare si securitate
nationald”, ,ingineria informatiei”;

- Din domeniul de licen{d ingineria sistemelor — specializarea ,,automaticd si informatici
aplicatd”, ,ingineria si securitatea sistemelor informatice militare”;

- Din domeniul de licent stiinte ingineresti aplicate - specializarea ,,informatici industriala®;

- Din domeniul de licen{d cibernetics, statistici §i informaticd economici — specializarea
winformatici economici”;

- ,Din domeniul de licentd contabilitate — specializarea ,,contabilitate si informatici de

gestiune”.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie si confind in mod obligatoriu documentele
prevazute la art. 49 din H.G. nr. 611/2008, cu modificérile si completirile ulterioare:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 la H.G.nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializéri si perfectioniri,

g) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care si ateste vechimea Tn muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei ';

f) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului 2;

g) cazierul judiciar ;

h) declaratia pe propria réspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdfii de lucrdtor al Securitdtii
sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

! Modelul orientativ al adeveriniei este prevdzut in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008.
Adeverinjele care au un alt format decét cel prevazut anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 trebuie sa
cuprindd elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 si din care sé
rezulte cel putin urmétoarele informatii: funcfia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfdgurdirii activitdfii, vechimea in munci
acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

2 Adeverinfa care atestd starea de sé@ndtate conine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdnatétii. Pentru candidatii
cu dizabilitati, in situatia solicitérii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd starea de sanétate
trebuie Insotita de copia certificatului de Incadrare intr-un grad de handicap, emis In conditiile legii.

3 Documentul previzut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. in
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfégurérii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizérii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului

administrativ de numire.
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Copiile de pe actele prevézute la alin. (1), precum si copia certificatului de incadrare Intr-un
grad de handicap se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei Judetene de Statisticdi Gorj si la
numdrul de telefon 0253214303/0786422005, persoand de contact: CHIVULESCU ADELA,
consilier superior, e-mail adela.chivulescu@gorj.insse.ro.

ATRIBUTIILE POSTULUI
Executd activitafi specifice compartimentului IT, infrastructur3 statistica, gestionare resurse
umane §i contabilitate:
1. Gestionarea sistemului informatic si al infrastructurii statistice
1.1 Testarea, implementarea, gestionarea aplicatiilor informatice transmise de INS-
aparat central

>

>

Y

receptionarea pachetelor de programe, testarea solufiilor informatice primite,
semnalarea erorilor, instalarea aplicatiilor pe calculatoarele utilizatorilor interni;
asigurd validarea datelor receptionate prin rularea programelor de prelucrare la
nivel local;

procesarea tabelelor finale (dacé este cazul);

asigurarea teletransmisiei de date la I.N.S;

utilizarea aplicatiilor GIS si producerea, la cerere, a hirtilor tematice pentru
reprezentarea geografici a indicatorilor statistici;

coordoneazd activitatea informaticd desfasuratd la nivelul serviciului de cercetari
statistice de intreprinderi si exploatatii agricole si celorlalte doud compartimente
din directie;

colaboreazi cu celelalte institufii si organe specializate din judetul Gorj (din
domeniile: finanfelor, bancilor, protectiei sociale, inva{imantului, sinatitii,
protectiei mediului, justitiei, evidentei populatiei, registrului comertului, etc.) in
vederea integrérii in sistemul informational statistic teritorial a informatiilor
statistice.

1.2 Proiectarea §i dezvoltarea aplicatiilor informatice de interes local

YV VVY

v

>

>

primirea cerinfelor de prelucrare suplimentara;

elaborarea gi testarea programului informatic;

procesarea datelor In formatul solicitat;

asigurd esalonarea aplicatiilor informatice, {indnd cont de cerintele LN.S., dar si de
resursele tehnice §i umane din cadrul directiei;

coordoneazd si perfecfioneazd sistemul informational operativ pentru principalii
indicatori economico-sociali urmadriti la nivelul judetului Gorj;

elaboreaza aplicatii pentru prelucrarea automati a informatiilor statistice de interes
local;

executd procesarea tabelelor finale, tehnoredactarea, procesarea de texte si
publicatii;

administreaz3 site-ul Directiei Judetene de Statisticd Gorj.

1.3 Administrarea refelelor de calculatoare

>

administreaza tehnica de calcul din dotare, asigurd instruirea §i consultanta pentru
exploatarea optimi a retelei de calculatoare;
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YV VV VY

v

>

instalarea sistemului de operare, a solutiilor antivirus;

configurarea [P-ului si LAN a retelei informatice;

crearea de useri si parole pentru utilizatorii interni;

asigurarea mentenantei hardware;

realizarea sistematicé a copiilor de siguranta (back-up) si schimbarea sistematici a
parolelor de acces;

propune misuri de protectie a celor ce lucreazi cu tehnica de calcul, atit din punct
de vedere al tensiunii de alimentare cét si a protectiei in fata display-ului;
administreazi si exploateazi aparatura de multiplicare din dotare.

1.4 Arhivarea, pastrarea si gestionarea informatiilor pe suport magnetic

>
»

administreazi bazele de date locale;
crearca bazelor de date optice si arhivarea fizici a suportilor magnetici.

1.5 Intrefinerea 5i actualizarea registrelor statistice

>

gestioneazi registrul statistic al intreprinderilor (REGIS) - actualizarea datelor de
identificare a agentilor economici.

2. Operatii de conversie in format digital a planurilor analogice existente, utilizind
diferite solutii de scanare si georeferentiere; aplicatia WEBGIS

2.1 Ex

ccutd operatii de conversie in format digital a planurilor analogice existente,

utilizénd diferite solutii de scanare si georeferentiere, aplicajia WEBGIS: actualizarea
documentatiei privind sectorizarea teritoriului pentru RPL 2021 - lista de cladiri/locuinte

cu

destinaie de locuit inregistrate la RPL 2011, atribuirea de coduri GIS (latitudine si

longitudine) fiecirei clddiri si constituirea unei baze de date care s3 continid
nomenclatoarele stradale actuale, ale tuturor localitétilor.

2.2 Executd operatii de digitizare/vectorizare a informatiilor existente in planurile digitale
(format raster) sau in imaginile orthorectificate.

2.3 Proceseazi grafic si pregiteste datele in vederea prelucrarilor GIS.

2.4 Executd operaiii de populare a bazelor de date descriptive, respectiv de introducere a
valorilor atributelor elementelor caracteristice, specifice proiectului GIS.

2.5 Executd operatii de Import/Export din/in diferite formate electronice specifice
sistemelor CAD/GIS.

3. Responsabil actualizarea site DJS

4, Asigurarea productici de date statistice cu caracter economic §i social, prin realizarea
cercetirilor statistice anuale §i infraanuale cuprinse in PSNA
4.1 Colectarea datelor statistice prin portalul Esop

»

>

YV V VY

receptionarea si studierea chestionarelor, a instructiunilor metodologice (manual,
ghid);

receptionarea, verificarea si validarea nomenclatoarelor esantioanelor de unitdfi
raportoare primite de la INS;

identificarea adreselor de e-mail ale unitétilor raportoare;

transmiterea notificarilor de participare la anchetele statistice;

monitorizarea gradului de completare, validarea si completarea datelor lipsi,
incércarea unitétilor intdrziate;

corectarea §i validarea finald a datelor,
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4.2 Colectarea datelor statistice prin chestionare pe suport de hirtie si transmiterea
fisierelor de rezultat prin teletransmisie
> receptionarea §i studierea chestionarelor, a instructiunilor metodologice (manual,
ghid);
> receptionarea, verificarea §i validarea nomenclatoarelor esantioanelor de unititi
raportoare primite de la INS;
distribuirea instrumentarului statistic cétre unitétile raportoare;
acordarea de asisten(a tehnica unitafilor raportoare;
colectarea chestionarelor de la unitétile raportoare;
validarea datelor statistice colectate;

VVVVYY

prelucrarea, centralizarea datelor statistice primite si transmiterea la INS-aparat
central.
4.3 Colectarea datelor statistice prin chestionare adresate gospodariilor populatiei
receptionarea si studierea chestionarelor, a instructiunilor metodologice (manual,
ghid);
receptionarea listei de gospodérii primita de la INS;
recrutarea $i instruirea operatorilor de interviu;
distribuirea instrumentarului statistic citre operatorii de interviu;
receptionarea chestionarelor completate pe baza procesului verbal;
introducerea, validarea si transmiterea datelor in formatul solicitat; |
arhivarea lucrarilor si stocarea figierelor in baza de date proprie.
olectarea datelor prin metodele CAPI —-CAWI
recrutarea operatorilor de interviu;
predarea tabletelor citre operatorii de interviu;
instruirea operatorilor de interviu privind utilizarea tabletelor §i a programelor de
colectare a datelor;
» efectuarea corectiilor de citre responsabilul de ancheta,
4.5 Asiguri protectia datelor cu caracter personal colectate prin chestionarele statistice

Y

DO VvVVvVvVVvVvyvyVvVvy

4.4

YV VY

si a celor preluate din surse administrative, sau prelucrate in procesul de diseminare
date statistice (solicitiiri date statistice de ciitre persoane fizice)
» inventarierea datelor cu caracter personal pe tipuri de prelucrdri, desemnarea
persoanelor care prelucreazi aceste date;
» informarea persoanelor fizice cu privire la datele cu caracter personal prelucrate;
» implementarea masurilor de anonimizare a datelor cu caracter personal prelucrate;
» arhivarea conform prevederilor a datelor cu caracter personal prelucrate.
4.6 Asigurarea unui grad de rispuns superior §i corespunzitor calitativ la toate
cercetiirile statistice
4.6.1 Diminuarea si tratarea nonrispunsurilor, validarea datelor si compararea
cu cele din sursele administrative
» promovarea culturii statistice, informarea agentilor economici si a gospodariilor
populatiei cu privire la scopul si rolul statisticii;
> utilizarea surselor de date administrative in vederea compardrii indicatorilor
raportati.
4.7 Arhivarea, pistrarea si gestionarea documentelor
> constituirea dosarelor;
» inventarierea dosarelor;
» predarea dosarelor la arhiva institutiei.
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4.8 Circuitul documentelor in cadrul DTS
» semnarea condicii de predare/primire;
> lesirea si clasarea documentelor in vederea arhivarii.

5. Participa direct sau indirect la realizarea si implementarea unor granturi acordate de Comisia

European, proiecte statistice din fonduri Phare sau alte tipuri de fonduri.
» indeplinirea sarcinilor in conformitate cu graficele stabilite;
> intocmirea fiselor de prezentd de cétre personalul implicat;
> intocmirea rapoartelor de activitate de catre personalul implicat.

6. Realizeazd operatiuni tehnice privind stabilirea rezultatelor alegerilor, in statia de prelucrare
organizatd pe langd Biroul Electoral Judetean Nr. 20 Gorj.

7. Respectd confidentialitatea datelor la care are acces.

8. Respectd normele de disciplin si normele etice in indeplinirea atribuiilor.

9. Perfectionarea continud a pregétirii profesionale in vederea indeplinirii la termene si in
conditii de calitate a sarcinilor incredintate.

10. Sa isi Tnsuseasca si sd respecte Regulamentul Intern al DJS Gorj, normele si instructiunile
privind prevenirea si stingerea incendiilor si situatii de urgentd, precum si maésurile de
aplicare ale acestora.

11. Elaboreaza, monitorizeazi, actualizeazd revizuieste si semneazd procedurile formalizate
desemnate de catre seful ierarhic superior sau participa in echipa la elaborarea acesteia.

12. Identificd si evalueazd (prin elaborarea Formularelor de alertd la risc), revizuieste (la
sfirsitul anului) riscurile; formuleaza o opinie cu privire la mésurile ce trebuie luate si aplicé
maésurile de control aprobate.

13. Zilnic, in mod obligatoriu se vor deschide si citi mail-urile de serviciu.

14, Participi la organizarea, pregétirea, desfagurarea activitétilor in cadrul recenséimintelor.

15. Indeplineste alte atributii incredintate de seful ierarhic superior in domeniul specific de
activitate.

BIBLIOGRAFIE $I TEMATICA:

1. Constitutia Roméniei, republicata -

cu tematica: Drepturi, [ibertati si indatoriri fundamentale ale cetétenilor;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare -

cu tematica: CAP. I din Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanciionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completérile
ulterioare;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si birbati,
republicati, cu modificiirile §i completirile ulterioare -

cu tematica: CAP. II si CAP. IV din Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati, republicati, cu modificérile i completérile ulterioare;
4, Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanga de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificiirile si completirile ulterioare -

cu tematica: PARTEA VI, TITLUL I si TITLUL II numai CAP. I, II, V, VIII din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completdrile ulterioare;
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5. Legea nr. 226/2009 privind organizarea si functionarea statisticii oficiale in Romania, cu
modificdrile si completarile ulterioare -

cu tematica: CAP. I, CAP. II, CAP. III, CAP IV, CAP. VIII, CAP. IX, CAP. X, CAP Xl si
CAP. XIII din Legea nr. 226/2009 privind organizarea si functionarea statisticii oficiale in
Romaénia, cu modificarile si completirile ulterioare;
6. HG nr. 957/2008 privind organizarea si functionarea Institutului National de Statisticd, cu
modificarile si completirile ulterioare -

cu tematica: CAP. [ din HG nr. 957/2005 privind organizarea si functionarea Institutului
National de Statistica, cu modificarile si completarile ulterioare;
7. Statistica construetiilor - LOC1T- Constructii de locuinte in trimestrul....2023
https://insse.ro/cms/files/chestionare/locuinte/2023/LOCI! T %202023.doc -

cu tematica: LOCIT - Formularul statistic si metodologia de realizare;
8. Statistica construetiilor - LOC 2 - Modificiri ale fondului de locuinte in anul 2022
https.//insse.ro/cms/files/chestionare/locuinte/2023/L OC2-2022 doc -

cu tematica: LOC 2 - Formularul statistic si metodologia de realizare;
9. Buletinul statistic lunar nr.1/2023
https://insse.ro/cms/ro/content/buletinul-statistic-lunar-nr-12023 -

cu tematica Buletinul statistic lunar nr.1/2023: Note metodologice;
10. Windows 10 — Ghid practic, Nicolae Ziarnescu, Editura Hoffman, 2015
https://gor].insse.ro/informatii/informatii de interes public/anunt-angajari/ -

cu tematica: Capitol Instalare si configurare Windows 10 si Capitol Personalizare si
utilizare Windows 10;
11. Baze de date - Sistemul de programe Visual FoxPro
https.//gor]. insse.ro/informatii/informatii de interes public/anunt-angajari/ -

cu tematica: Capitolul 1 Notiuni introductive privind sistemele de baze de date si
Capitolul 2 Sistemul de programe Visual FoxPro;
12. Fundamente GIS, C. Sivulescu, Editura *H*G*A*, Bucuresti, 2000
https://gorj.insse.ro/informatit/informatii de interes public/anunt-angajari/ -

cu tematica: Cap. 1 Introducere in GIS si Cap. 2 Modelare spatiala.
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